BADATELSKY RAD

Badatelsky ¥4d Archivu Zidovského muzea v Praze, vydany na zéklad® § 36 pism. a) zédkona
€. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nckterych zdkond, ve znéni
pozdé&j&ich predpist, a dalsi souvisejici zakony:

Uvodni ustanoveni

(1) Ustanoveni tohoto badatelského Fadu se vztahuji na nahliZeni do archivalif
uloZenych v Archivu Zidovského muzea v Praze, ktery je soudésti Zidovského muzea v Praze
(dale ZMP). Zadate! o nahlieni do archivalif (dale jen ,,badatel”) je tedy z4roveti povinen
fidit se navit&ynim fadem muzea, ktery je k nahlédnuti na webovych strankach muzea a na
vratnici budovy archivu na Smichové. ' '

(2) Archiv Zidovského muzea v Praze uchovavé, zpracovavé a badatelsky zpfistupfivje
archivni fondy Zidovskych obci, spolkil a organizaci, pisemné pozistalosti osob Zidovského
pivodu a shromaZdéné sbirky pisemnosti a dokumentaci vztahujici se k Zidovskému osidleni
Cech a Moravy.

Cl. 1

Obecna ustanoveni

(1) NahliZet do archivalii lze jen po splnéni podminek stanovenych v zdkoné a
v prostordch k tomu urdenych (dale jen ,badatelna®), Do prostor, vnichZ jsou archivalie
uloZeny, nemaji badatelé piistup.

(2) a) P#i vstupu do budovy zapiSe sluZbu konajici pracovnik ostrahy badatele do

knihy navitév (datum, jméno, pfijmeni, &islo dokladu). Svou totoZnost je badatel povinen
prokéazat oblanskym prikazem, cestovnim pasem, popiipadé jinym srovnatelnym osobnim
dokladem s odpovidajici pravni platnosti.
b) Badatel pfed vstupem do badatelny odloZi svrchni odév, pfiruéni zavazadla a jiné obdobné
véci na misté k tomu uréeném (uzamykatelné sk¥itiky). Do badatelny miZe badatel vstupovat
jen s psacimi potfebami, vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a zdznamovym zafizenim,
jako je fotoapardt, pirudni skener nebo pfenosny poéitaé bez ochranného pouzdra. Po
ukonteni studia pfedioZi badatel své v&ci ke konirole za udelem zji¥téni, zda neodnasi
archivéalie z badatelny (zejména rozevie pfenosny poéftal, skener, pfedlozi pfinesené listy
papiru). Véci, které si badatel s sebou do badatelny pfinddi, pfedloZi na vyZaddan{ ke kontrole i
pfed.zahdjenim studia v badatelné.

¢) Do badatelny nemaji piistup osoby zne¢isténé, pod vlivem alkoholu nebo drog, se zvifaty a
~ se zbranémi nebo predméty, které mohou ohrozit zdravi nebo bezpeénost navit€vnikid. Pii
nesplnéni povinnost{ uvedenych vtomto a pfedchézejicich bodech &i jejich odmitnut
pracovnik ostrahy badatele do badatelny nevpusti a ohldsi tuto skute€nost sluzb&. Soudasné je
opravaén vyzvat ho k odchodu z budovy a pokud tak badatel neprodlen® neudini, podniknout
ptislu$nd stim souvisejici opatfeni, v souhlase s oprdvnénimi, kterd mu vtomto pfipadé
néleZej{ dle pfedpisu pro vykon ostrahy. ' '

. (3) Pl vstupu do badatelny se badatel zapife do knjhy navit&v archivu, kde uvede
datum navtévy, své jméno a pifjment, G¢el navstévy a podepise se.



4y v badatelne archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i Z4dosti
o nahliZen{ do archivalii. Zam¥stnanec povéfeny sluzbou a dozorem v badatelné (ddle jen
»dozor v badateln&) zkontroluje spravnost Gdajii uvedenych v badatelském listu podle
predloZeného osobniho dokladu (viz vy¥e). Novy badatelsky list badatel vypliiuje vZdy pro
kazdy kalenddini rok, ve kterém nahlizi do archivalii, a pii kazdé zmé&n& udelu nahliZend,
popfipadé zméné tématu studia.

(5) Badatel vyplni formula¥ Zadosti o pfedlozeni archivalil s uvedenim svého jména '
pitfjmeni, ndzvu fondu, &isla kartonu, knihy, popf. inventdrntho ¢isla nebo signatury ¢i folia,
které Z4d4 ke studiu, a opat¥i ji svym podpisem a datem. Badatel mZe svilj poZadavek zaslat
piedb&zné archivu i prostiedky dalkového pFistupu (internet, fax nebo telefon). Pokud Zadost
zasland prostfedky dalkového pFistupu neobsahuje ve¥keré poZadované udaje nebo pokud
formulace poZadavku na pfedloZeni archivalil je nejasnd, nepfesnd nebo nekonkrétni,
povazuje se takto zaslana 4dost za informativni a nezédvaznou. Takovéto Zadosti miZe byt
" yyhovéno v pfim&fené Thité po jejim upfesnéni pii osobni naviteve badatele v archivu. PH
nav§téve archivu vyplni formuladf Zadosti a opatii ji svym podpisem a datem.

(6) V badateln® je nutné zachovdvat klid, neni vni{ dovoleno koufit, jist, pit a
telefonovat. U prlstrc)]u které si badatel piinddi do badatelny, vypne badatel veSkeré zvukove

signdly.

(7) Prostory badatelny jsou z diivodu ochrany archivniho materialu pied zcizenim nebo
- poSkozenim sledovéiny kamerovym systémem. Navitévnici berou na védomi, Ze jejich pohyb
v badatelng je zaznamendvan kamerami.

¢l 2

(1) Pfi nahliZeni se badatel ¥Hdi pokyny dozoru v badateln€. Dozor v badatelng miiZe
na badateli poZadovat, aby usedl na misto, které mu uréf (badatel ma narck obsadit pouze
jedno misto v badatelnd) a aby pfi pofizovani vypisd a poznamek z n¢kterych druhd archivali
pouZival pouze obydejné tuiky stfedni tvrdosti. Dozor v badatelng neni povinen poskytovat
badateli pomoc pii Steni textu archivalii, jeho p¥ekladan{ do jinych jazykd, podavat vyklad
o historickych redliich souvisejicich s archivaliemi apod.

(2) P#i nahlizeni badatel archivilie co nejvice Setfi. V pfipad€, Ze jsou v archivu
k dispozici pozadované dokumenty ji% v digitalni podobg, predkladaji se badateli pfednostng.
Jen v piipadech, Ze origindl mlZe vypovidat takové skutefnosti, které digitdini zdznam
postrada, ptedklada se badateli origindl. Archivalie nelze pouZivat jako psaci podlozky, pfimo
z nich kopfrovat priipisovym papirem, podtrhévat v nich, $krtat nebo do nich vpisovat nebo je
pouZivat jingm zplsobem & kjinému ne? je nahliZeni. Fyzické poSkozeni archivélie
badatelem mé za nasledek, Ze badateli bude s okamZitou platnosti ukonéeno povoleni nahliZet
do archivalii,

(3) JestliZe badatel bez v&domi a pfedchoziho souhlasu dozoru v badatelné odebere &1
nésilng oddsl{ jakoukoliv &4st predloZené archivalie, nabliZ{ do ni mimo plochu badatelskych
- stolt nebo mimo jiné nahradni misto, které k jejimu studiu dozor uréil, ptipadng ji vklada do
jinych pfedm&td, povaZuje se jeho jednani za pokus o zcizenf, pokud archivalii bez védomi a
souhlasu dozoru vynese mimo prostor badatelny, pak za dokonané odcizeni majetku ZMP,
které proti badateli, jenZ se takového skutku dopustil, uplatni odpovidajic{ sankce.



(4) Do archivali{ vy¥adanych badatelem mfiZe nahliZet soutasné jen jedna osoba, a to
badatel, do jehoZ badatelského listu byly predloZené archivalie zapsdny. V oddvodn&nych
plipadech (napf. didaktickych, pfi exkurzich apod.) miZe dozor v badatelng povolit nahliZeni
vice osobam.

(5) Knahlédnut{ se badateli pfedkladaji archivalie ve lhit€, celkovém mmoZstvi a
vmnoZstvi na jeden navitévni den podle provoznich podminek a technickych moZnosti
archivi s pfihlédnutim k vyznamu a uéelu nahliZeni. B&hem jednoho ndvitdvntho dne se
badateli pfedlozi maximalng 4 kartony & jiné evidencnich jednotky (napi. knihy). Pfedkladé
se vZdy jen takové mnoZstvi archivalif, jejichZ podet a stav pii vracen{ miZe zamé&stnanec
povéteny dozorem v badatelng bez obtiZi zkontrolovat. Na pracovnim stole smi mit badate] ke
studiu pouze jednu inventarni jednotku, jeding pfi srovndvacim studiu smi mit se svolenim
pracovnika povéfeného dozorem v badatelng na pracovnim stole dv€ inventdrni jednotky.

(6) Archiv nevyhradi badateli archivilie v badatelné, nezahdji-li badatel nahliZeni
do archivalii do tficeti kalendaFnich dnt od sjednaného dne pro jejich predloZeni nebo prerusi-
~li nahliZeni na dobu delsi tficeti dnfi. Archivalie jsou v badatelng badateli vyhrazeny po dobu
nezbytnou k nahliZeni. Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahliZi soustavné nebo
pravideln® a pokud vyhrazené archivélie sam nevrati, povazuji se archivilie za vyhrazené na
dobu 1 mésicli od data objednani. Po uplynuti téio doby lze v odiivodnénych piipadech
prodlouZit rezervaci na dal$f obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendéfniho roku.,
P¥i prodlouZeni se piithlédne téZ k tomu, zda jsou dald{ Zadatelé o nahliZeni do pfedmétnych
archivalif,

rqssr = r

vyZéadal k nahliZenf jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu,
- da ktakovému nahliZeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kaZdy ztSchio badateld
prokazatelng nahliZi do t&chto archivalii za jinym tgelem nebo studuje jiné éma. V piipadg,
e by doglo k soub&Znému nahliZeni dv&ma a vice badateli, archiv umoZni nahliZeni do téchto
archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych pifpadech
rozhoduje feditel (vedouci) archivu. '

(8) Potitad umistény v badatelnd pro potfeby badateld lze vyuZivat pro studium
dokument{ v digitalni podob¢ a vyhledavani v databazich archivu.

CL 3

(1) V badatelng je mozné pii splnéni stanovenych podminek (nap¥. zachovéni klidu
v badateln®) a pokud nebudou ostatni badatelé obt€Zovéni, pouZivat vlastni reprodukéni
zatizeni k pofizovani reprodukei archivélii pro osobni studijni potfebu badatele jen
se sovuhlasem dozoru v badateing. Souhlas se vyjadfi podpisem nabadatelem vypln&né
pisemné Zadosti, jejiZz vzor je pilohou badatelského ¥adu. Tim neni dotena ochrana
plipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

, (2) Badatel po ukondeni nahliZeni do archivélii své misto vbadateln® zanechd
v fadném stavu. Vypisy, pozndmky a jiné pomticky ¢i véci v badatelné nezanechdva, nybrZ si
je odnasi s sebou.

(3) Po kazdém ukondeni nahliZen{ do archivalii je badatel povinen vrétit archivélie
v podtu, sledu a stavu, v jakém mu byly pfedloZeny (nesmf{ ménit pofadi spisti ve slozkéch).



Porugeni md za nésledek, Ze badateli bude s okamZitou platnosti ukondeno povoleni nahlizet
do archivalif. Badatel nese odpov&dnost za v8echny zévady a je povinen uhradit ZMP
néklady na opravy, popt. nahradit $kodu jako p¥i ztraté.

(4) Dozor v badatelng je povinen zkonirolovat pofet a stav badatelem vracenych
archivalii a potvrdit svym podpisem jejich Fadné vraceni v badatelském listu jeSt€ pied
odchodem badatele z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalif uZiva badatel jen k tdelu uvedenému v badatelském
listu. P¥i jejich vyuziti ve v&deckych nebo jinych pracich se uvadi ndzev archivu, vyuZité
archivni soubory a signatury nebo inventarni &isla archivalif (archivni Udaje), z nichZ byl
cerpano. ‘

. (6) TestliZze badatel publikoval préci, kterd vznikla na zékladé nahliZeni do archivalif
uloZenych v archivu, zagle pfislunému archivu jeden jejf vytisk (napf. edice archivalif).
Jestlize Cerpal z archivalii uloZenych ve vice archivech, zadle publikovanou préci pouze
archivu, zjeho¥ archivalii derpal nejvice; ostatnim archiviim sdéli bibliografické ddaje
o publikované préci, ptipadng zasle dilo elekironicky ve formatu PDF.

ClL 4
Vyuzivani archivnich pomiicek

(1) Archiv umoZiluje badatellun nahliZeni do archivnfch pomucek po jejich zapséni
do badatelského listu.

(2) S archivnimi pomfickami pfedloZenymi k nahliZeni, pokud nejsou Ufednimi dily a
pokud spliiuji znaky pfedmé&ta ochrany podle autorského zdkona, se zachézi jako s literdrnimi
~ dily (naptiklad uvody k inventa¥im).

CL5
Pofizovani reprodukei archivalii

(1) Reprodukce archivalif poskytuje archiv z archivélii, které badatel studuje nebo
potiebuje pro udely dfedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti
na piipadném pfedem ud&leném souhlasu vlastnfka archivélii nebo na ochrané piipadnych
autorskych prdv a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zévislosti
na provoznich podminkéch a technickych moZnostech archivu (pfi veét3im mnoZstvi
v dohodnutém terminu). Reprodukce archivalii, u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav, se
neposkytuji.

(2) Reprodukce nepublikovanych archivnich pomficek se neposkytuji, pokud tak
nepovoli piipadny vlastnik autorskych prav k této pomicce.



Clo6
Zapiijeovani archivailii za ifelem studia mimo archiv

(1) Zaptjéovani originalil archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, neZ jsou uloZeny,
povoluje Feditel (vedouci) archivu vyjimeéné, s pfihlédnutim ke smysltu, u€elu a okolnostem
jejich vyuZivani, bezpeénosti picvozu a zajidténi ochrany archivalil v misté dofasného uloZent
a sohledem na ndklady stim spojené. Archivalie nelze zasilat postou, nybrZ se vidy
za pfedem dohodnutych podminek pievaZeji pov&fenym zaméstnancem uréenym feditelem
(vedoucim) archivu, ktery archivalie zaptijéuje.

(2) ZapGjdovani origindlll archivalif mimo archiv povoluje Feditel (vedoucf) archivu
vyjimetng a za podminek podle odstavee 1 pouze vlastnikovi, pfipadné plivodei archivalif a
statnimu orgdnu, organu Gzemni samospravy a osobdm, které jsou podle zvlddtniho pravniho
predpisu opravnény nahliZet do dokumentd, pokud to el nahlédnuti z ddvodu vykonu tfedni
funkee vyZaduje. Zapfijenf origindld archivalif nelze odmitnout plvodei archivalii, jestﬁie
archivalie uloZil v archivu na zdkladg smlouvy o fischové nebo na zaklade da;rovacl ¢i kupnd
smlouvy a zaptjéeni archivalil si ve smlouvé vyminil.

(3) Pokud archivélic uloZena ve vefejném archivu nenf ve vlastnictvi Ceské republiky,
pravnické osoby zfizené zdkonem nebo tzemniho samospravného celku, je k zaptjceni
archivdlie nezbytny pisemny souhlas jejfho viasinika.

(4) Pii zapGjCovani archivélif je archiv povinen vystavit vyptjéiteli revers, obsahujici

a) plesny soupis zapljéovanych archivalii,

b) adel vypiitky,

¢) datum vypljeky a lhiitu vraceni archivalii,

d) jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu vypijéitele podle prikazu totoznosti, pokud
jde o fyzickou osobu nebo,

e) v pifpadd pravnické osoby sidlo vyptjditele a jméno a pHjmeni jim povéfené osoby a

f) vlastnoru¢ni podpis vypljéitele nebo jim povéfené osoby a tfednf razitko vypdjcitele,
pokud jde o pravnickou osobu.

(5) Zapljené archivalie se zapidi v archivu do zvla$tni knihy vypijdek a zaptjéek.

(6) Jestlize vypljéitel nevrati zapQjtené archivélie v dohodnuté 1hité, a nedohodne
prodlouzem Ihiity, nebudou mu daldi poZadované archivalie zapdjéovany aZz do doby vréaceni
zapjéenych archivalif.

CL.7
VYyuzivani knihovny archiva
Badatel miZe vyuZivat vsouvislosti se studovanym tématem a vjeho rozsahu

prezenéné publikace z pF{ruéni knihovny v badatelng. S knihami zachazi Setrné a Set¥i jejich
fyzicky stav. Po ukondenf studia musi knihu vratit na stejné misto, odkud si ji vypuajéil.



Cl. 8
Exkurze do archivu
Pi exlcurzi do archivu se navdt€vnici zapisujf do knihy navitev badatelny. Vstup
do jinych prostor archivu neZ do badatelny archivu povoluje feditel ZMP a uskuteéiiuje se
pouze v doprovodu jim povéfeného zaméstnance.
CL9
Uhrada za sluzby poskytované badateliim

(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na Z4dost badateld je stanovena Cenikem
shuZeb poskytovanych Zidovskym muzeem v Praze.

(2) Cenik sluZeb je badateliim pfistupny k nahlédnuti v badateln& archivu.
¢l 10
Zavéretna ustanoveni

Porudi-li badatel n&kterou ze zakladnich povinnosti uloZenych badatelskym Fadem,
mZe mu byt daldi nahliZeni do archivalif odepteno, poptipads udéleny souhlas odvolan.

V Praze dne 16. 7. 2014

B Sy A

Ph]?r. Leo Pavlat V. Hamacékova
feditel Zidovského muzea v Praze - vedouci archivu



